
 

Der Kirchenkreisjugenddienst Göttingen-Münden bietet zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

in Göttingen eine unbefristete Stelle als Sekretär:in (m/w/d) (8 Wochenstunden) 

 

Wer sind wir 

Ob Freizeiten, Juleica-Schulungen, Jugendgottesdienste oder Projekte: Der Kirchenkreisjugenddienst 

Göttingen-Münden gestaltet die Arbeit mit Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen auf 

Kirchenkreisebene. Wir begleiten und unterstützen die Jugendarbeit in den sieben Regionen des 

Kirchenkreises Göttingen-Münden. 

 

Was erwartet Sie 

- Erstellung und Bearbeitung des Schriftverkehrs 

- Verwaltung von Anmeldungen und Teilnehmendendaten 

- Pflege von Adress- und Verteilerlisten 

- Vorbereitung von Bescheinigungen, Einladungen und Informationsmaterialien 

- Rechnungsstellung sowie das Hochladen und Zuordnen von Rechnungen im Abrechnungs- und Ver-

waltungssystem 

- Verwaltung und Verleih unserer Materialien 

- Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben 

 

Wir bieten Ihnen 

- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten, herzlichen Team 

- Einen Arbeitsplatz, an dem Sie die Arbeit mit jungen Menschen aktiv mittragen 

- Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 

- Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 

- Vergütung nach EG 5 TV-L einschließlich einer betrieblichen Zusatzversorgung 

 

 

 



Wir wünschen uns 

- sicheren Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen 

- Formulierungsgeschick und sorgfältiges Arbeiten 

- Organisationstalent und Zuverlässigkeit 

- selbständige, strukturierte Arbeitsweise 

- freundliches Auftreten und Teamfähigkeit 

- Identifizierung mit den Zielen und Werten der evangelischen Jugendarbeit 

 

Wir setzen ein loyales Verhalten gegenüber der evangelischen Kirche voraus. Von allen Mitarbeitenden 

erwarten wir, dass sie die evangelische Prägung unserer Kirche achten und im beruflichen Handeln den 

Auftrag der Kirche vertreten und fördern. 

 

Wir stehen für Ihre Fragen zur Verfügung 

Kirchenkreisjugendwartin Christine Döhling, 0551 59904, christine.doehling@evlka.de 

Kirchenkreisjugendwart Christopher Scharn, 0551 59904, christopher.scharn@evlka.de 

Superintendentin Marit Günther-Menzel, 0160 95011377, sup.goettingen-muenden@evlka.de  

 
 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 31.12.2026 per E-Mail an sup.goettingen-muenden@evlka.de. 

 

 

 
evju.goemue 
 

www.evju-goemue.de 


