D
Arbeitsgemeinschaft der
Evangelischen Jugend

Die aej ist der bundesweite Zusammenschluss evangelischer Kinder- und Jugendarbeit in
Deutschland. Sie vertritt die Interessen der Evangelischen Jugend gegeniiber staatlichen und
kirchlichen Stellen, in der Offentlichkeit und im Bereich der Kinder- und Jugendhilfe.

Als Zentralstelle fiir die Evangelische Jugend und die Evangelischen Freiwilligendienste verant-
wortet die aej die korrekte Nutzung und Abrechnung von offentlichen, kirchlichen und zivilge-
sellschaftlichen Fordermitteln.

Wir suchen zum nichst moglichen Zeitpunkt eine studentische Aushilfe in Teilzeit (auf
Basis kurzfristiger Beschiftigung oder als Werksstudent*in). Die Stelle umfasst einen
Stellenanteil von 50 % (19,5 Stunden pro Woche) und ist befristet fiir 3 Monate.

Ihre Aufgaben:

e allgemeine Biirotatigkeiten, u. a. leichte Dateneingabe

e Koordination und Uberwachung der Auflésung und Zusammenfiihrung von Biirordumen, be-
inhaltend kurzzeitige, leichte Hilfestellung

o schriftlicher, telefonischer und personlicher Austausch mit Dienstleistern

Sie verfiigen iiber:
e Kenntnisse der MS-Office-Produkte
e Teamfdhigkeit, Kommunikationsfahigkeit, organisatorisches Geschick und Belastbarkeit

Wir bieten:

e einen interessanten Arbeitsplatz in Hannover, in einem kompetenten und engagierten Team,
mit flexiblen Arbeitszeiten

e Universitiatsnahe
Bruttovergiitung nach gesetzlichem Mindestlohn

Wenn Sie sich mit uns als kirchlichem Arbeitgeber identifizieren und bereit sind, das evangeli-
sche Bekenntnis zu achten, bewerben Sie sich ausschlief3lich per E-Mail in einem PDF-Do-

kument an gabriela.buchmann@evangelische-jugend.de, bei der Arbeitsgemeinschaft der

Evangelischen Jugend, z. Hd. Frau Susanne Fick, Leiterin Féorderung und Finanzen.

Weitere Auskiinfte erteilt Frau Fick, Tel. 0511-1215171 oder E-Mail susanne.fick@evangelische-
jugend.de .

Die aej tritt fiir Vielfalt und Geschlechtergerechtigkeit ein. Wir begriifien entsprechende Bewer-
bungen. Die aej im Internet: www.evangelische-jugend.de.

Hier finden Sie die Informationen gemafd §17 DSG-EKD iiber die elektronische Verarbeitung Ih-
rer Daten im Rahmen des aej-Bewerbungsprozesses.
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