
Die KZVK erfüllt als betrieblicher Altersversorger die Aufgabe privatrechtlich beschäftigten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in Kirche
und Diakonie eine zusätzliche Alters-, Erwerbsminderungs- und Hinterbliebenenversorgung zu leisten. Unsere Dienstleistungen
erbringen wir für etwa 3.500 kirchliche Arbeitgeber, ca. 680.000 Versicherte und über 110.000 Rentnerinnen und Rentner.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir zur Verstärkung unseres Teams einen

Sachbearbeiter betriebliche Altersversorgung (m/w/d)
Versicherte / Beteiligte
 Dortmund   unbefristet   Vollzeit

Ihre Aufgaben:

Erster Ansprechpartner für unsere beteiligten Arbeitgeber und Versicherten
Führung und Abrechnung der Versicherungsverhältnisse mit den Arbeitgebern
Betreuung des Versicherten- und Arbeitgeberbestandes
Auskünfte zu sozialversicherungs- und steuerrechtlichen Sachverhalten im Rahmen der betrieblichen Altersversorgung

Das bringen Sie mit:

Eine Ausbildung zum Sozialversicherungsfachangestellten, zum Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellten oder vergleichbar
Idealerweise verfügen Sie über fundierte Kenntnisse im Rechnungswesen, Arbeitsrecht und Personalmanagement
Sicherer Umgang mit MS Office 365 (v.a. Word, Excel) zeichnet Sie aus
Eine strukturierte, sorgfältige, ziel- und teamorientierte Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen:

Umfassende Einarbeitung in ein vielseitiges und teamorientiertes Arbeitsumfeld 
Attraktives Vergütungspaket (Betriebsrente, vermögenswirksame Leistungen, Jobticket)
Gleitende Arbeitszeit, sowie einen sicheren und modernen Arbeitsplatz
Gute Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Gesundheitsvorsorgeangebote
Gemeinsame Veranstaltungen (z. B. Betriebssportgemeinschaft, Herbstfest, Team-Events und mehr)

Die Zugehörigkeit zur evangelischen Kirche wäre wünschenswert, ist aber nicht Bedingung.

Wir freuen uns bis zum 06.09.2026 auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen. Bitte nutzen Sie
hierzu unser kurzes Online-Bewerbungsformular.

Kontakt:

Weitere fachliche Informationen erhalten Sie von Herrn Gersie (0231.9578-410) .

Informieren Sie sich auch gerne im Internet unter: www.kzvk-dortmund.de.

tel:+492319578410
https://www.kzvk-dortmund.de/
https://www.kzvk-dortmund.de/

