
In der Ev.–luth. Gesamtkirchengemeinde Peine ist zum 01.10.2026 folgende Stelle 
unbefristet zu besetzen: 
 

Bürofachkraft für die Friedhofsverwaltung in  
Peine, Vöhrum, Eixe und Röhrse (m/w/d) 

mit 23,60 Wochenstunden 

 
Die Bezahlung erfolgt nach dem TV-L (Entgeltgruppe 6) in der Fassung der DienstVO 
mit zusätzlicher Altersversorgung im Rahmen der ZVK in Detmold, sowie einer 

jährlichen Jahressonderzahlung.  
 
Welche Aufgaben Sie erwarten 

• Zuweisung, Verlängerung und Verwaltung von Grabnutzungsrechten 
• Komplette Abwicklung und Koordination von Sterbefällen 
• Erstellung von Gebührenbescheiden 

• Überwachung der Einhaltung der Friedhofsordnung 
• Pflege analoger und digitaler Friedhofspläne 

 

Wir bieten 
• einen sicheren Arbeitsplatz 
• Zusammenarbeit in einem kollegialen Team 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• ein sinnstiftendes Arbeitsfeld mit vielen Kontakten 

  

Wir wünschen uns 
• Organisationstalent, Kommunikationsstärke, Belastbarkeit und Flexibilität 
• Einsatzbereitschaft, selbstständiges Arbeiten und Teamfähigkeit 

• gute Kenntnisse in Word, Excel und Outlook sowie der Bereitschaft, sich nach 

Schulung in die friedhofsspezifischen Aufgaben und Programme einzuarbeiten 

• eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r 

• einen PKW-Führerschein 

 
Wir setzen ein loyales Verhalten gegenüber der evangelischen Kirche voraus. Von allen 
Mitarbeitenden erwarten wir, dass sie die evangelische Prägung unserer Kirche achten 

und im beruflichen Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und fördern. 
 
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sehen wir mit Interesse entgegen. 

 
Die Kirchengemeinde möchte die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern 
besonders fördern. Daher strebt sie eine Erhöhung des im jeweiligen Bereich 

unterrepräsentierten Geschlechts an. 
 
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, die Sie bitte bis zum 24.08.2026 an die 

Ev.-luth. Gesamtkirchengemeinde Peine, Am Walzwerk 13, 31226 Peine (E-Mail: 
gesamtkirchengemeinde.peine@evlka.de) richten. 

 
Auskunft erteilen Dr. Christiane Tjaden, Tel. 05171-7912421 und Barbara Grobe, Tel 
05171- 6116 
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