£1Gossner
WL Mission

Stellenausschreibung
Buchhalter:in mit 50% Stellenumfang (m/w/d)

Die Gossner Mission ist ein unabhdngiges evangelisches Missionswerk mit einer fast 200-
jahrigen Arbeitstradition im dkumenisch-missionarischen Bereich mit Sitz in Berlin. Als kirchliche
Stiftung ist die Gossner Mission mit Partnerkirchen und Partnerorganisationen in Indien, Nepal,
Sambia und Uganda verbunden. Gemeinsam engagieren wir uns flr weltweite Partnerschaft,
Gerechtigkeit, Frieden und die Bewahrung der Schépfung.

Fur unser kleines, engagiertes Team suchen wir ab sofort eine:n Buchhalter:in im Stellenumfang
von 50 Prozent der regelmdfigen wochentlichen Arbeitszeit.

Ilhre Aufgaben

- Spendenbuchhaltung, Pflege der Spender:innendaten, Zuarbeit zum Fundraising,
Kommunikation mit Spender:innen

- Finanzbuchhaltung, Erstellung der Buchungsanordnung in Zusammenarbeit mit den
Referaten und dem Steuerbiiro, Zahlungsanweisungen sowie deren Kontierung

- Abstimmung der Haushaltskonten, Uberwachung von Zahlungsein- und -ausgdngen,
Haushalts- und Liquiditdtsplanung und -tberwachung

- Zuarbeit zur Erstellung des Jahresabschlusses fiir das Steuerblro und zur
Personalbuchhaltung

- Versand von Spendenbescheinigungen

lhr Profil

Sie verfligen uber

e eine abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung sowie Kenntnisse und Erfahrung im
kaufmdannischen Rechnungswesen und beherrschen sdmtliche finanzbuchhalterischen
Vorgdnge sicher,

» einen sicheren Umgang mit den gdngigen MS-Office-Anwendungen,

e gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift,

» eine strukturierte, sorgfdaltige und selbststdndige Arbeitsweise.

» Sie haben Freude an der Arbeit im Team,

» Diskretion, Zuverldssigkeit und Flexibilitat sind fir Sie selbstverstandlich.

Darlber hinaus bringen Sie die Bereitschaft mit, sich in das von uns eingesetzte Programm zur
Spenden- und Buchhaltungsprogramm ,Optigem* einzuarbeiten.

Wir winschen uns eine kommunikative Persdnlichkeit, den kirchlichen und 6kumenischen
Auftrag der Gossner Mission mittrdgt und sich mit den Zielen unseres Werkes identifiziert.



Wir bieten

« eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tdtigkeit in einem international
tatigen kirchlichen Werk,

e die Mitarbeit in einem engagierten und kollegialen Team,

» einen sinnstiftenden Arbeitsplatz mit vielfdltigen Kontakten im In- und Ausland,

e einen Arbeitsplatz im Berliner Missionshaus in Berlin-Friedrichshain (GeorgenkirchstraRe
69/70, 10249 Berlin),

e eine Vergutung nach dem Tarifvertrag der Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-
schlesische Oberlausitz (TV-EKBO), je nach Qualifikation und beruflicher Vorerfahrung
EG 8 oderEG 9

e dieim kirchlichen Dienst Gblichen Sozialleistungen sowie Maglichkeiten zur Fort- und
Weiterbildung.

Bewerbung
Far Fragen und Auskinfte vorab steht Ihnen Direktor Oliver Fischer gerne zur Verfigung.

Bitte richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung (zusammengefasst in einer PDF-Datei) bis
9. Oktober 2026 per E-Mail an:

Oliver Fischer
Direktor der Gossner Mission
E-Mail: oliver.fischer@gossner-mission.de

Weitere Informationen Uber die Gossner Mission finden Sie unter www.gossner-mission.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



