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EVANGELISCHE KIRCHENGEMEINDE
BERLIN-NEU-BUCKOW / FAMILIENZENTRUM

Die evangelische Kirchengemeinde Berlin-Neu-Buckow sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt

eine:n Gemeindekoordinator:in (m/w/d)

Stellenumfang 100% Regelarbeitszeit (39,4 Std. pro Woche), Eingruppierung nach TV-EKBO

Unsere Kirchengemeinde am Stadtrand ist auch Familienzentrum und hat ihren Schwerpunkt in der
Gestaltung eines vielfaltigen, lebendigen Gemeindelebens und der Offnung in den Sozialraum. Das
Gemeindehaus ist in einem guten sanierten Zustand.

Sie starken und sichern unser Gemeindeleben durch die tatige Unterstiitzung in vielen Bereichen.
Schwerpunkte sind:

Veranstaltungsmanagement (Logistik von Gemeindeveranstaltungen mit versch. Teams)
Ehrenamtskoordination und Betreuung von zeitlich befristeten Mitarbeitenden in MaRnahmen
Pflege von Kooperationen und Vernetzungen

Unterstiitzung des Gemeindelebens; Mitwirkung an Veranstaltungen, Vertretungsdienste,
Durchfiihrung von Angeboten

Gebdudemanagement und Raumvergabe

Ein abgeschlossenes Studium/Ausbildung in einem der folgenden Bereiche:
Verwaltungsmanagement, Soziale Arbeit oder Sozialmanagement, Gemeindepéadagogik, Diakonische
Ausbildungsgénge oder vergleichbare Qualifikationen

Freude an selbstandiger Arbeit und dem Aufbau von organisatorischen Strukturen, Flexibilitat im
Denken und Handeln

Verstandnis kirchlicher Strukturen und Freude an der Mitwirkung in diesen

Kenntnisse/Erfahrungen im Organisations-, Projekt- und Veranstaltungsmanagement

Sicherer Umgang mit digitalen Arbeitsmitteln

Eine Mitgliedschaft in der EKD oder einer Kirche der ACK ist wiinschenswert

Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team von hauptamtlichen und ehrenamtlich
Mitarbeitenden, das sich auf Zuwachs freut

Ein Aufgabengebiet mit Handlungs- und Gestaltungsspielrdumen

Einen unbefristeten Arbeitsplatz mit Eingruppierung nach TV-EKBO (mit Jahressonderzahlung und
Kinderzuschlagen), eine betriebliche Altersvorsorge (EZVK) und die Méglichkeit fur ein Jobticket oder
Wellhub

Méoglichkeiten fir Weiterbildung und Supervision

Wir setzen uns fir eine Kultur der Achtsamkeit und gegen jegliche Form von Gewalt ein. Deshalb ist die
Anerkennung unseres Schutzkonzeptes unerlasslich. Eine Einstellung ist nur méglich, wenn Sie ein erweitertes
polizeiliches Fiihrungszeugnis beibringen.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15.08. an:

Ev. Kirchengemeinde Berlin-Neu-Buckow, Frau Patricia Sorgenfrei, Marienfelder Chaussee 66, 12349 Berlin
oder online an buero@neu-buckow.de

Nahere Auskiinfte zur Ausschreibung erteilt die Gemeindepfarrerin Frau Patricia Sorgenfrei, 0175-9322893
oder unsere Kisterei, 030-74200821.



