‘ Evangelisches

Kreiskirchenamt
Weser-Werre-Wiehen

Das Ev. Kreiskirchenamt Weser-Werre-Wiehen ist aus der Vereinigung der Verwaltungen der
Kirchenkreise Herford, Libbecke, Minden und Vlotho zum 01. Januar 2026 entstanden. Wir
gestalten eine moderne Verwaltung fur die vier Kirchenkreise mit insgesamt 250.000
Gemeindegliedern in den Gemeinden im nordlichen Ostwestfalen.

Sie mochten Ihre kaufmannischen Fahigkeiten in einem interessanten Arbeitsbereich einbringen
und die Zukunft der kirchlichen Verwaltung mitgestalten? Nutzen Sie diese Gelegenheit, |hr
Engagement und lhre Kompetenzen in diese Entwicklung einzubringen!

Zur Unterstutzung unserer Teams in der Friedhofsverwaltung in Bad Oeynhausen ist zum
nachstmoglichen Zeitpunkt beim Ev. Kreiskirchenamt Weser-Werre-Wiehen die Stelle
einer/eines

Sachbearbeiterin/ Sachbearbeiters (m/w/d)

30 Wochenstunden, unbefristet zu besetzen.

Ihr Aufgabenbereich nach entsprechender Einarbeitung durch die Fachabteilung:
e Vor- und Nachkalkulationen von Friedhofsgeblhren
e Beratung von Pfarrer/innen und Presbyter/innen im Bereich Friedhofswesen
e Erstellung von Friedhofssatzungen und FriedhofsgebUhrensatzungen
e Bedarfsbedingte Erstellung von Beschlussvorschlagen fur die jeweiligen Presbyterien
e Einleitung der Veroffentlichung von genehmigten Friedhofsgeblhrensatzungen
e Erstellung von Werkvertragen und Leistungsverzeichnissen fur die Friedhofsbewirt-
schaftung in Zusammenarbeit mit Werkvertragsgeber und -nehmer

Darauf kénnen Sie sich freuen:

e eine interessante und abwechslungsreiche Aufgabe,

e Vergutung nach Entgeltgruppe 8 BAT-KF,

e weitere Leistungen nach BAT-KF, bspw. 30 Arbeitstage Urlaub pro Kalenderjahr,
Freistellung unter Fortzahlung des Entgelts an Heiligabend und Silvester, Jahres-
sonderzahlung, Kinderzulage, zuséatzliche Altersversorgung

e Mobiles Arbeiten moglich,

e Betriebliches Gesundheitsmanagement,

e eine gute Work-Life-Balance.

Sie bringen mit:
e Mehrjahrige Berufserfahrung im Vertragswesen oder im kaufmannischen Bereich sind
von Vorteil
e Gute Anwenderkenntnisse der MS Office-Produkte
e Kommunikationsstarke, Selbstandigkeit sowie eine strukturierte Arbeitsweise

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt.
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Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie
gemeinsam mit uns die Zukunft im Ev. Kreiskirchenamt Weser-Werre-Wiehen.

lhre aussagekraftige Bewerbung und mogliche Auskunfte/ Fragen richten Sie bitte bis zum Ablauf
des 19.06.2026 an das Ev. Kreiskirchenamt Weser-Werre-Wiehen, Friedhofsverwaltung, z. Hd.
Frau Pia Fischer, LennéstraBe 3, 32545 Bad Oeynhausen. Tel.: 05221-1339-700, E-Mail:
pia.fischer@ekvw.de.

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als eine PDF-Datei ein.



