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Die Evangelische Kirche im NDR 
Ist eine Einrichtung der evangelischen 
Landes- und Freikirchen in 
Norddeutschland. 
 
Sendepartner der Evangelischen 
Kirche im NDR: 

 
 
 
 
 
Das Evangelische Rundfunkreferat der norddeutschen Kirchen 
e.V. („Evangelische Kirche im NDR“) sucht zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt eine  
 
Redaktionsassistenz mit Verwaltungsaufgaben (m/w/d)  
 
für die Redaktionsgemeinschaft Schwerin-Hannover (33 Std./Woche, 
unbefristet). Dienstsitz ist Hannover.  
 
Das Evangelische Rundfunkreferat verantwortet kirchliche Sendun-
gen auf allen Wellen des NDR sowie Gottesdienstübertragungen aus 
Norddeutschland auf NDR Info und DLF. In der Redaktion Schwerin 
konzentrieren wir uns auf Beiträge aus Mecklenburg-Vorpommern, 
die hauptsächlich auf NDR 1 Radio MV gesendet werden. In Hanno-
ver sind wir für NDR 1 Niedersachsen zuständig, dem meistgehörten 
Sender des Bundeslands. Mehr erfahren Sie auf www.radiokirche.de  
 
Sie werden Teil eines kleinen Teams in der Redaktion Hannover. 
Von hier aus unterstützen Sie die beiden Radiopastorinnen in 
Schwerin sowie den Radiopastor in Hannover im laufenden Tages-
geschäft.  
 
Ihre Aufgaben: 

- Recherche kirchlicher und diakonischer Themen sowie die 
Entwicklung von Beitragsideen für das Hörfunkmagazin „Treff-
punkt Kirche“ auf NDR 1 Radio MV und das Gesprächsformat 
„Mitten im Leben“ auf NDR 1 Niedersachsen 

- Führen von Interviews und Einholen von O-Tönen  
- redaktionelle Assistenz der Radiopastorinnen und des Radi-

opastors. Dazu zählen das Büromanagement sowie die Koor-
dination des Redaktionsplans, Aufnahmeterminen, die Jahres-
planung für Sendereihen (u.a. der Autor:innenseinsatz), Auf-
bereiten von Manuskripten, Kommunikation mit Hörer:innen, 
Sender, Autor:innen. Weitere Korrespondenz per Post und  
E-Mail, analoge wie elektronische Akten- und Archivpflege, 
Materialbestellung, Abrechnungen, Reiseplanung, Einsatz der 
Reinigungskraft in Hannover. 

- Urlaubsvertretung der Verwaltungskraft sowie Ansprechper-
son während der Abwesenheit der Radiopastorinnen. 

 
 
 



 
 

 

 
 
Ihr Profil: 

- Sie haben praktische Erfahrungen in der Audio- oder Hörfunk-
arbeit  

- Sie können Mikrofone bedienen und sind vertraut mit Audio-
schnitt 

- Sie arbeiten verantwortungsbewusst, selbstständig und  
vorausschauend 

- Sie sind zuverlässig und halten Fristen ein  
- Sie sind bereit, auch digital zu arbeiten 
- Sie haben Freude an direktem Kontakt mit wechselnden  

Gesprächspartner:innen 
- Sie beherrschen die gängigen Microsoft Office-Anwendungen 

und können sich in neue Programme einarbeiten 
- Kenntnisse kirchlicher Strukturen oder Erfahrung in kirchlicher 

Öffentlichkeitsarbeit sind von Vorteil 
 
Wir bieten Ihnen: 

- einen Büroarbeitsplatz zentrumsnah im Zentrum Hannovers 
(nahe Landtag / Marktkirche); nach Absprache ist auch mobi-
les Arbeiten möglich 

- betriebliche Altersvorsorge  
- 30 Urlaubstage  
- flexible Arbeitszeiten,  
- die Möglichkeit zum Jobticket und  
- eine wertschätzende Feedbackkultur.  
- Die Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag für Kirchliche  

Beschäftigte in der Nordkirche (TV KB).  
 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail bis 
zum 29. Mai 2026 an das Evangelische Rundfunkreferat der nord-
deutschen Kirchen e.V.: bewerbung@err.de.  
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich gerne an Radiopastorin Sarah  
Oltmanns (Schwerin), 01577 / 352 1531 und oltmanns@err.de und 
Radiopastor Oliver Vorwald (Hannover), 0511 / 327 6221 und  
vorwald@err.de. 
 
Die Zugehörigkeit zu einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche 
Deutschland bzw. einer Mitgliedskirche der Arbeitsgemeinschaft 
Christlicher Kirchen (ACK) ist erwünscht. 
 


