Altenheim
Hensoltshohe

Stiftung Hensoltshohe

Die Stiftung Hensoltshéhe ist ein diakonisches Unternehmen und
ein geistliches Zentrum mit Gber einhundertfiinfzehnjahriger Tradition.

In unserem Altenheim Hensoltshoéhe direkt am Stadtpark in Nirnberg

kiimmern sich derzeit rund 85 Mitarbeitende fiirsorglich und professionell
um das Wohlbefinden unserer 82 Bewohner. Zur Verstarkung unseres Teams
suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/i) Heimverwaltung und Heimkostenabrechnung
Teilzeit 20 Stunden

lhre Aufgaben:
e Bewohneradministration inkl. Stammdatenpflege und Vertragsmanagement
Erstellung und Prifung der Heimkostenabrechnungen
Uberwachung von Zahlungseingingen und Forderungsmanagement
Durchfiihrung des Mahnwesens
Belegerfassung sowie ordnungsgemaRe Kassenfiihrung
Erstellung von Statistiken und Auswertungen
Unterstitzung bei allgemeinen Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten

lhr Profil:
e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium
e  Grundkenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen
e sehr gute EDV-Kenntnisse
e idealerweise Erfahrung im Verwaltungsbereich einer Pflegeeinrichtung und/oder Heimmanagement
e idealerweise Kenntnisse zu branchenspezifischen Anwendungen bei der Abrechnung stationarer
Pflegeleistungen
e gute mindliche und schriftliche Ausdrucksweise sowie selbstdndige und strukturierte Arbeitsweise
e positive Einstellung zur Arbeit in einem Pflegeheim mit christlicher Ausrichtung

Wir bieten lhnen u. a.:

e einen modernen Arbeitsplatz mit strukturierter Einarbeitung sowie ein modernes und hochwertig
ausgestattetes Arbeitsumfeld mit Gestaltungsspielraum

e eine attraktive Vergltung und weitere Leistungen (z.B. Kinderzuschlag, Jahressonderzahlung,
betrieblicher Altersversorgung und Beihilfeversicherung) gemaR AVR Diakonie Deutschland

e 31 Tage Urlaub und zwei zusétzliche freie Tage (24. + 31.12.)

e Einkaufsvorteile Gber Corporate Benefits und Bikeleasing

e ein tolles weltoffenes Team in einer christlich gepragten, menschenfreundlichen, wertschatzenden
und familidren Arbeitsatmosphare

Interessiert? Fir Ihre Fragen steht lhnen Herr Marcus Keil, Einrichtungsleitung, unter
altenheim@hensoltshoehe.de oder unter Tel. 0911 / 951199-0 gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung iber unsere Homepage www.stiftung-hensoltshoehe.de, per E-Mail an
bewerbung@hensoltshoehe.de oder per Post an Altenheim Hensoltsh6he, Am Stadtpark 130, 90409 Niirnberg.
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