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Zum 1.7.2026 ist zur Unterstützung unseres Teams in der Personalabteilung beim Evangelischen Kreiskirchenamt Weser-Werre-Wiehen in Herford die Stelle einer/eines 

Sachbearbeiterin/ Sachbearbeiters (w/m/d) in Vollzeit und unbefristet zu besetzen.

Ihr Beitrag bei uns:
· ganzheitliche Betreuung eines definierten Mitarbeitendenkreises in allen abrechnungs-, arbeits- sowie steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen unter Berücksichtigung tarifrechtlicher und gesetzlicher Bestimmungen
· Sicherstellung der Entgeltabrechnung und den dazu gehörigen administrativen Aufgaben
· Erledigung aller personalrelevanten administrativen Tätigkeiten, z. B. Stammdatenpflege, Fristenmanagement, Führung und Pflege der Personalakten
· Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens anhand rechtlicher Bestimmungen

Darauf können Sie sich freuen:
· anspruchsvolles sowie spannendes Aufgabenfeld
· Vergütung Entgeltgruppe 8 BAT-KF
· Sozialleistungen nach BAT-KF, z. B. Betriebliche Altersversorgung, Jahressonderzahlung 
· umfängliche Einarbeitungszeit sowie Unterstützung durch erfahrene Kollegen*innen 
· JobRad
· Mobiles Arbeiten möglich

Damit sind Sie bei uns erfolgreich:
· eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder als Verwaltungsfachangestellte*r oder eine vergleichbare Qualifikation 
· Mehrjährige Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung
•	gute Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- sowie Sozialversicherungsrecht
· sicherer Umgang mit MS Office
· wünschenswert gute Tarifkenntnisse im BAT-KF
•	sichere und souveräne Kommunikation
· eine selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise, verbunden mit guter Teamfähigkeit

Wir haben uns die berufliche Förderung von Frauen zum Ziel gesetzt und sehen den Bewerbungen von Frauen mit besonderem Interesse entgegen. Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie gemeinsam mit uns die Zukunft im Evangelischen Kreiskirchenamt Weser-Werre-Wiehen. Für Fragen und weitere Informationen steht Ihnen Herr Patrick Frenkel unter 05221/1339 – 301 gerne zur Verfügung!

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15.05.2026 an Herrn Christoph Kosinski, Abteilungsleitung Personal, Hansastraße 60 in 32049 Herford oder per E-Mail an christoph.kosinski@ekvw.de. 

Bei Zusendung per E-Mail bitten wir um Beachtung, dass elektronisch eingereichte Bewerbungen aus IT-sicherheitstechnischen Gründen nur im Format PDF ohne Hyperlinks akzeptiert werden.
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