
 
 

 

 

 

Das Marienstift Arnstadt ist Träger diakonischer und sozialer Einrichtungen, u.a. einer Fachklinik für 
Orthopädie, einer Schule/Förderzentrum, einer anerkannten Werkstatt für behinderte Menschen, von 
Wohnheimen für behinderte Menschen, Einrichtungen der Behinderten- und Eingliederungshilfen, der 
Kinder- und Jugendhilfe, der Frühförderung sowie Beratungsstellen mit über 500 engagierten 
Mitarbeitenden. 

 
Zum 01.01.2027 | 35 Wochenstunden 

Fachklinik für Orthopädie 

 

Mitarbeiter im OP-Management (m/w/d) 
 
 

Sie werden 

 die Terminvergabe für Operationen und verschiedene Fachsprechstunden durchführen 
 einen optimierten und effizienten Ablauf mit Reaktion auf kurzfristige Anforderungen / Änderungen in 

Absprache mit den Beteiligten sicherstellen 

 Betreuung der PatientInnen vor der OP in organisatorischen Fragestellungen  

 Nachfassen von OP-Terminbestätigungen 

 Allgemeine Bürotätigkeiten 

Sie haben/Sie sind 

 eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich des Gesundheitswesens 

 idealerweise Erfahrung im OP-Management oder in einem ähnlichen Bereich 

 gute organisatorische Fähigkeiten und ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein  

 eine selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise  

 ein freundliches und kompetentes Auftreten 

 bereit zur verantwortungsvollen, kooperativen Teamarbeit mit allen am Behandlungsprozess beteiligten 

Berufsgruppen 

 

Wir bieten  

 eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

 eine familiäre Arbeitsatmosphäre in einem multiprofessionellen Team 

 eine leistungsgerechte Vergütung nach AVR – Fassung Diakonie Mitteldeutschland  

 interne und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 eine zusätzliche Altersversorgung i.H.v. 7,2% des monatlichen Brutto 

 31 Tage Urlaub 

 einen Kinderzuschlag pro Kind bei Kindergeldbezug 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement, u.a. Dienstrad-Leasing 

 


